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Sıra 

No 

KALİTE KAYDININ ADI 

(Kalite Yönetim Sistemi Kayıtları) 

Birim  

Arşivinde 

Saklama 

Süresi 

Kurum 

Arşivinde 

Saklama 

Süresi  

Açıklamalar 

1 Kalite El Kitabı Süresiz Süresiz 
Kalite ve Akreditasyon 

Koordinatörlüğü 

2 Süreç Yönetimi El Kitabı Süresiz Süresiz 
Kalite ve Akreditasyon 

Koordinatörlüğü 

3 KYS Süreçleri Süresiz Süresiz 
Kalite ve Akreditasyon 

Koordinatörlüğü 

4 Kalite Hedefleri 3 5 
Kalite ve Akreditasyon 

Koordinatörlüğü 

5 Hedef İzleme ve Takip Formları  3 5 
Kalite ve Akreditasyon 

Koordinatörlüğü 

6 Süreç İzleme/Ölçme ve Takip Planları 3 5 
Kalite ve Akreditasyon 

Koordinatörlüğü 

7 Görev Tanımları Süresiz Süresiz 
İlgili Birim ve BÜKAK 

8 
Dokümante Edilmiş Bilginin Yönetimi 

Prosedürü 
Süresiz Süresiz 

Kalite ve Akreditasyon 

Koordinatörlüğü 

9 
Doküman Ana Listesi ve Revizyon Takip 

Formu 
Süresiz Süresiz 

Kalite ve Akreditasyon 

Koordinatörlüğü 

10 Doküman Revizyon İşleme ve Takip Formu Süresiz Süresiz 
Kalite ve Akreditasyon 

Koordinatörlüğü 

11 Dış Kaynaklı Doküman Listesi Formu Süresiz Süresiz 
Kalite ve Akreditasyon 

Koordinatörlüğü 

12 
Kalite Kayıtları ve Kalite Kayıtlarının Saklama 

Süreleri Formu 
Süresiz Süresiz 

Kalite ve Akreditasyon 

Koordinatörlüğü 

13 Kayıtların Kontrolü Prosedürü Süresiz Süresiz 
Kalite ve Akreditasyon 

Koordinatörlüğü 

14 İç Tetkik Prosedürü Süresiz Süresiz 
Kalite ve Akreditasyon 

Koordinatörlüğü 

15 İç Kalite Tetkik Planı 3 5 
Kalite ve Akreditasyon 

Koordinatörlüğü 

16 İç Tetkik Soru Listesi Formları 3 5 
Kalite ve Akreditasyon 

Koordinatörlüğü 

17 İç Tetkik Sonuç Raporları Süresiz Süresiz 
Kalite ve Akreditasyon 

Koordinatörlüğü 

18 Uygun Olmayan Hizmetin Kontrolü Prosedürü Süresiz Süresiz 
Kalite ve Akreditasyon 

Koordinatörlüğü 

19 Düzeltici Faaliyet Prosedürü Süresiz Süresiz 
Kalite ve Akreditasyon 

Koordinatörlüğü 

20 Uygunsuzluk Formu 3 5 İlgili Birim ve BÜKAK 

21 Uygunsuzluk Takip Listesi 3 5 İlgili Birim ve BÜKAK 
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Sıra 

No 
KALİTE KAYDININ ADI 

Birim  

Arşivinde 

Saklama 

Süresi 

Kurum 

Arşivinde 

Saklama 

Süresi  

Açıklamalar 

22 Risk ve Fırsatlar Prosedürü Süresiz Süresiz 
Kalite ve Akreditasyon 

Koordinatörlüğü 

23 Risk Yönetim Planları 3 5 İlgili Birim ve BÜKAK 

24 Risk Analiz Takip Listesi 3 5 İlgili Birim ve BÜKAK 

25 Risk Analiz Formları 3 5 İlgili Birim ve BÜKAK 

26 SWOT Analiz Formları 3 5 İlgili Birim ve BÜKAK 

27 
Yönetimin Sistemi Gözden Geçirme ve Liderlik 

Prosedürü 
Süresiz Süresiz 

Kalite ve Akreditasyon 

Koordinatörlüğü 

28 
Yönetimin Sistemi Gözden Geçirme Toplantı 

Gündemi Formu 

 

 

 

Süresiz Süresiz 
Kalite ve Akreditasyon 

Koordinatörlüğü 

29 Toplantı Tutanağı Formu Süresiz Süresiz 
Kalite ve Akreditasyon 

Koordinatörlüğü 

30 
Yönetimin Sistemi Gözden Geçirme Toplantı 

Sonuç Raporu Formu 
Süresiz Süresiz 

Kalite ve Akreditasyon 

Koordinatörlüğü 

31 İletişim Prosedürü Süresiz Süresiz 
Kalite ve Akreditasyon 

Koordinatörlüğü 

32 
Paydaş Geri Bildirim Yönetimi ve Analizi 

Prosedürü 
Süresiz Süresiz 

Kalite ve Akreditasyon 

Koordinatörlüğü 

33 Paydaş Analizi  2 5 İlgili Birim ve BÜKAK 

34 Performans Raporları   2 5 İlgili Birim ve BÜKAK 

35 Organizasyon Şemaları 2 5 İlgili Birim ve BÜKAK 

36 Listeler, Planlar ve Kılavuzlar 2 5 İlgili Birim ve BÜKAK 

 


