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Siirecin Tipi

00 Ana Siirec X Siirec O Alt Siirec

Bagh Oldugu Ust Siirecin Adi

Egitim-Ogretim Ana Siireci

Siirecin Sahibi

« {lgili Rektor Yardimeisi » Dekan » Miidiir « Boliim Baskanlari

Siirecin Uygulayicilar:

* Dekanlik « Midiirliik « Boliim Baskanliklar: ¢ Enstitii/Fakiilte/ Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu Yonetim
Kurullari » Ogrenci Isleri Daire Baskanligi « Akademik ve idari Personel * Kariyer Y6nlendirme Merkezi
» Ogrenciler

Siirecin Kapsami ve Amaci

Sinavlar, projeler, performans degerlendirmeleri, sozlii sunumlar ve diger 6l¢me araclariyla 6grencilerin
akademik basarilarin1 degerlendirme; geri bildirim mekanizmalar1 olugturma ve egitim programlarinin
gelistirilmesine yonelik veri toplama bu siirecin kapsamidir.

Ogrencilerin bilgi, beceri ve yetkinlik diizeylerini belirlemek, 6grenme kazanimlarini degerlendirmek,
egitim programlarinin etkinligini 6lgmek ve siirekli iyilestirme i¢in veri saglamak bu siirecin amacidir.

Etkiledigi Siirecler

« Egitim-Ogretim Ana Siireci * Akademik Danigmanlik Siireci * Programlarin Gelistirilmesi, Tasarlanmasi
ve Onaylanmasi Siireci * Stratejik Yonetim Siireci « Kurumsal Kalitenin Yonetimi ve Gelistirilmesi Siireci

Etkilendigi Siirecler

« Egitim-Ogretim Ana Siireci * Akademik Damigmanlik Siireci * Programlarin Gelistirilmesi, Tasarlanmasi
ve Onaylanmasi Siireci * Stratejik Yonetim Siireci * Kurumsal Kalitenin Yo6netimi ve Gelistirilmesi Siireci

Siiregleri

1. Sinav Programlarinin Hazirlanmasi ve Duyurulmasi
Sinavlarin Uygulanmasi

Sinav Sonuglarma Iliskin itirazlarin Degerlendirilmesi
Lisansiistii Egitim Islemleri

Yabanci Dil Seviye Tespit ve Muafiyet Siavlar
Muafiyet ve Intibak Islemleri

o oA W

Hazirlayan

Onaylayan

KONTROLLU
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SURECIN iZLEME GOZDEN GECIRME SURECIN PERFORMANS
YONTEMI PERIYODU GOSTERGELERI

. Anket ve Geri Bildirimler: Ogrenci, gretim
eleman1 ve diger paydaslardan diizenli olarak geri
bildirim toplamak.

. Veri Analizi: Smav sonuglari, 6devler ve projeler
gibi degerlendirme araglarinin analiz edilmesi.

. Akreditasyon ve Kalite Yonetim Sistemi
Standartlan Takibi: Akreditasyon ve Kalite
Belgelendirme Kuruluslarinin belirledigi 6lgme ve
degerlendirme kriterlerine uygunlugu denetlemek.
. Periyodik Gézden Gegirme: Olgme ve
degerlendirme yontemlerini, belirli araliklarla
kalite giivence komisyonlar: tarafindan gézden
gecirmek.

. Karsilastirmal Degerlendirme: Onceki donem
sonuclartyla mevcut verilerin kiyaslanarak
iyilestirme alanlarini belirlemek.

. Performans Gostergelerinin izlenmesi:
Ogrenme ¢iktilarina iligkin belirlenen
gostergelerin hedeflere uygunlugunu kontrol
etmek.

. Ders ve Program Basari Oranlari: Ders gecme
oranlar1 ve program tamamlama siirelerini
izleyerek siire¢ etkinligini degerlendirmek.

. Yillik Gozden Geg¢irme: Akademik

yilsonunda, ders ve program bazinda
Ol¢me ve degerlendirme sonuglarinin
genel bir degerlendirilmesi yapilir.

. Donemlik Gozden Gegirme: Giiz ve

bahar donemleri sonunda, derslerin
Ole¢me ve degerlendirme etkinlikleri
analiz edilir.

. Ders Plan1 Hazirhik Donemi: Her

yeni akademik y1l 6ncesinde, dlgme
ve degerlendirme yontemlerinin ders
planlariyla uyumlulugu gézden
gegirilir.

. Ara Degerlendirme: Siireg, egitim-

ogretim yil1 igerisinde kalite
komisyonlari tarafindan ara
donemlerde incelenir.

. Program Degerlendirme Dongiisii:

Her 2-5 yilda bir, tiim egitim
programlarinin dlgme ve
degerlendirme kriterleri kapsamli
sekilde analiz edilir ve akreditasyon
gerekliliklerine uygunlugu kontrol
edilir.

. Ogrenci Basar1 Oram: Ogrencilerin

derslerdeki basar1 oranlar1 (gegme orani,
sinav sonugclari, proje basarilar1 vb.)
degerlendirilir.

. Ogrenci Geri Bildirimleri: Ogrencilerin

6lcme ve degerlendirme yontemleri
hakkindaki geri bildirimlerinin sayisi ve
niteligi.

. Akademik Performansin izlenmesi:

Ogrencilerin donemlik ve yillik bagarilari
ile ilgili yapilan degerlendirmeler sonucu
elde edilen akademik basari istatistikleri.

. Ol¢me Yéntemlerinin Uygulama

Etkinligi: Secilen 6l¢me yontemlerinin,
dersin 6grenme hedefleriyle uyumlulugu
ve etkinligi.

. Ders Icerigi Iyilestirme Orami: Olgme

sonuglarina dayanarak yapilan ders icerigi
ve dgretim yontemi iyilestirmelerinin
orant.

Hazirlayan

Onaylayan

KONTROLLU
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(I) Sinav Programlarinin Hazirlanmasi ve Duyurulmasi No S PUKO
Siire¢ Akis Semasi y Dongiisii
Smav Tarihleri Belirleme
Baslangic — Akademik takvim dogrultusunda sinav tarihleri belirlenir.
¢ 1|~ Fakiilte, bolim ve program Ozelinde siav tarihlerinin Planlama
cakismamasi saglanir.
Stav Tarihleri Belirleme (1) — lgili akademik ve idari l?i.rimlerle koordinasyon saglanarak
uygun siav tarihleri segilir.
l Sinavlar Icin Salon Planlamasi
— Sinavlarin yapilacagi salonlar belirlenir.
Stmavlar icin Salon Planlamas: (2) o |~ Ogrengi say1sina gore salon kapasites"i planlamr ve Planlama
gereksinim duyulan ekstra salonlar diizenlenir.
l — Salonlarin donanim ihtiyaci (projektor, bilgisayar, yazici vb.)
tespit edilerek diizenlemeler yapilir.
Sinav Siireleri ve Formatlar1 Belirlenmesi (3) Stmav Sll.l'elel'l‘Ve Formiltlarl Belirlenmest N
— Her bir dersin sinav siiresi ve sinav formati (yazili, sozli, Plan
3 uygulamali) belirlenir. aniama
— Ogrencilere smav tiirii ve siiresi hakkinda bilgilendirme
Siav Programinin Hazirlanmasi (4) vapilacak sekilde netlik saglanr.
Smav Programinin Hazirlanmasi
— Belirlenen tarihler, salonlar ve sinav formatlar1 dogrultusunda Uvaul
4 sinav programi olusturulur. ygulama
— Sinav tarihleri ve salon bilgileri, boliim ve fakiilte
yoneticilerinden onay alinarak son sekli verilir.

Hazirlayan

Onaylayan

KONTROLLU
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Sinav Programinin Duyurulmast (5)

l

Sinav Programina Iliskin Ogrenci ve Akademik
Personel iletisimi (6)

l

Sinav Programinda Giincellemeler ve Iptaller (7)

l

Sinav Programi Uygunlugunun Kontrolii (8)

l

Smav Programinin Duyurulmasi

— Sinav programi dgrencilere e-posta, liniversitenin 6grenci
bilgi sistemi {izerinden duyurulur.

— Sinavlarla ilgili herhangi bir degisiklik olmas1 durumunda
Ogrenciler, 6gretim elemanlari ve idari birimlere hizli bir
sekilde bilgilendirme yapilir.

Uygulama

Sinav Programina iliskin Ogrenci ve Akademik Personel

Tletisimi

6 |~ Ogrencilere sinav tarihleri, saatleri ve salonlar1 hakkinda
hatirlatmalar yapilir.

— Akademik personelin siavlariyla ilgili her tiirlii ek talep,
degisiklik ya da sorunlar i¢in duyurular yapilir.

Uygulama

Sinav Programinda Giincellemeler ve iptaller

— Zorunlu hallerde (6rn. 6gretim eleman1 degisikligi, acil

7 durumlar) sinav programinda giincellemeler yapilir.

— Degisiklikler duyurulurken, 6grenciler ve akademik personel
aninda bilgilendirilir.

Uygulama

Smav Program Uygunlugunun Kontrolii

- Smav programimin belirlenen akademik takvime ve salon
planlamasina uygunlugu kontrol edilir.

8 | — Smav tarihlerinin ¢akismamasi saglanarak, Ogrencilere ve
Ogretim liyelerine sunulacak programin dogrulugu denetlenir.

- Ayrica, sinav salonlarinin kapasite ve donanim ihtiyaglarinin
uygunlugu, teknik alt yapinin hazir olmasi1 gézden gecirilir.

Kontrol

Hazirlayan

Onaylayan

KONTROLLU
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Gerl Bildirim Toplanmast ve Diizenleme (9) Geri Bildirim Toplanmasi ve Diizenleme
- Sinav programi hakkinda geri bildirim alinir (tarihler, )
9 salonlar, saatler vb.). Geri bildirimlere gore, olas1 hatalar | Onlem Al

veya aksakliklar tespit edilerek, sinav programinda
diizeltmeler yapilir.

Hazirlayan

Onaylayan

KONTROLLU
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(IT) Siavlarin Uygulanmasi Siire¢ Akis Semasi No S PUKO
y Déngiisii
Sinav Salonlarimin Diizenlenmesi ve Hazirhgi
Baslangig - Sinavin yapilacagi salonlarin 6nceden belirlenmesi ve
¢ 1 uygunlukla{mm kontrol edilmesi (6rnegin, kapasite, teknik Planlama
donanim, giivenlik).
Stnav Salonlarinin Diizenlenmesi ve Hazirh1 (1) - Salonlarin temizlenmesi Ve_gerel_di mqlzemelerin (yazili
kagitlar, kalemler, vb.) temin edilmesi.
l Smav Gorevlilerinin Atanmasi
Smav Gorevlilerinin Atanmast (2) - Smavin diizenlenmesi i¢in gerekli olan gozetmen, salon Planlama
2 baskan1 ve diger destek personelinin atanmasi.
- Gorevlilerin sinav 6ncesinde bilgilendirilmesi, gorev
tanimlarinin netlestirilmesi.
Sinav Belgelerinin Hazirlanmasi (3) Sinav Belgelerinin Hazirlanmas:
3 |- Sinav sorularinin hazirlanmasi, baskiya verilmesi ve Planlama
ogrencilere dagitilacak sinav belgelerinin diizenlenmesi.
. - Yoklama belgelerinin hazirlanmasi.
Ogrencilerin Sinav Salonuna Alinmasi (4)
Ogrencilerin Smav Salonuna Alinmasi
— Ogrencilerin kimlik bilgilerinin smav yoklama formu ile | Uygulama
4 dogrulamasinin yapilmasi.
— Ogrencilerin sinav salonlarma yonlendirilmesi ve oturma
diizenlerinin saglanmasi.

Hazirlayan

Onaylayan

KONTROLLU
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Smavin Uygulanmasi
Smavin Uygulanmast (5) - Sinavin baslangicinda dgrencilere siav kurallar1 hatirlatilir.
— Smav sorularinin dagitilmasi ve simavin baglatilmasi. Uygulama
l - Smav sirasinda gozetmenlerin denetim yaparak, kurallarin
ihlali durumunda gerekli miidahaleleri yapmasi.
Sinav Siiresinin Izlenmesi (6) Sinav Siiresinin Izlenmesi
- Sinav siiresinin basinda ve sonunda zamanin kontrol edilmesi.
l — Ogrencilere smav siiresinin  bitisi hakkinda &nceden Uygulama
bilgilendirme yapilmasi.
Sinavin Sonlandirilmasi ve Belgelerin Toplanmasi (7) Smavin Sonlandiriimas: ve Belgelerin Toplanmasi
- Smav siiresi doldugunda, ogrencilerin smavlarini teslim
l etmeleri saglanir. Uygulama
- Sinav belgelerinin toplanmast ve siralanarak degerlendirme
9 . . .. i¢in hazirlanmasi.
Swnav Sonrast Degerlendirme Kriterlerinin Sinav Sonrasi Degerlendirme Kriterlerinin Hazirlanmasi
Hazirlanmast (8) - Smav sonuglarinin toplanmasi, gegerli notlarin belirlenmesi ve
$ analiz yapilmasi. Uygulama
o - Ogrencilere geri  bildirim  saglanmasi igin  smavin
Siav Salonlarln'ln. ve Malzemelerlmn Kontrolii / degerlendirilmesi.
lyilestirmeler (9) Sinav Salonlarinin ve Malzemelerinin Kontrolii/Iyilestirmeler
v — Smav salonlarmin diizeni ve sinav i¢in gerekli malzemelerin
eksiksiz ve dogru oldugunun kontrol edilmesi. Kontrol /
Stireg — llerleyen siireglerde, smavin uygulanma asamalarinda | Gplem Al
Bitti karsilagilan sorunlar tespit edilerek diizeltici Onlemlerin
alinmasi.
Hazirlayan Onaylayan

KONTROLLU
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(111) Smav Sonuclarina iliskin Itirazlarin NG Faalivet PUKO
Degerlendirilmesi Siire¢ Akis Semasi y Dongiisii
itiraz Basvurularinin Ahnmasi ve Kaydedilmesi
Baslangig - Smav sonuglarina veya basar1 notuna itiraz etmek isteyen
1 o A b Planlama
ogrenciler, itirazlarini ilgili boliim veya program bagkanligina
¢ yazili olarak iletir.
Itiraz Bagvurularmin Alinmasi ve Kaydedilmesi (1) Itirazlarin Ogretim Elemam ve Komisyon Tarafindan
Degerlendirilmesi
l - Ilgili 6gretim eleman1 smav kagidim 6grencilerle birlikte
inceler ve itirazin ¢oziimine yonelik ilk degerlendirmeyi | \yyqul
. ae . 2 ygulama
Itirazlarin Ogretim Eleman1 ve Komisyon Tarafindan yapar.
Degerlendirilmesi (2) - Itirazin devam etmesi durumunda, boliim veya program
baskanlig1 tarafindan gorevlendirilen i¢ kisilik komisyon
l itiraz1 inceler ve karara baglar.
Not Degisikligi Formunun Hazirlanmasi ve Onay Siireci
Not Degisikligi Formunun Hazirlanmasi ve Onay — Itiraz sonucunda not degisikligi yapilmas: gerekiyorsa, ilgili Uvaulama
Siireci (3) 3 Ogretim elemant veya komisyon tarafindan bir not degisikligi Y
formu hazirlanir.
l — Form, ilgili birim yonetim kurulunca kontrol edilir ve
onaylanir.
Kesinlesmis Not Degisikligi Formunun Kesinlesmis Not Degisiklizi Formunun Tlgili Birimlere
Ilgili Birimlere Iletilmesi (4) iletilmesi
¢ 40 Onaylanan not degisikligi formlar ilgili boliime iletilir ve kayit Uygulama
altina alinir.

Hazirlayan

Onaylayan

KONTROLLU
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Komisyon Degerlendirme Siirecinin Takibi ve Raporlanmasi
Komisyon Degerlendirme Siirecinin Takibi ve - Komisyon tarafindan yapilan her itiraz degerlendirmesi, Kontrol

Raporlanmasi (5)

\ 4

detayli bir rapor ile kayit altina alinir.
5 - o <
- Siire¢ sonunda raporlar boliim veya program bagkanligi
tarafindan incelenerek siire¢ dogrulugu ve tutarliligi kontrol
edilir.

Itiraz Siirecindeki Hatalarin Giderilmesi ve Egitimlerin
Diizenlenmesi (6)

itiraz Siirecindeki Hatalarin Giderilmesi ve Egitimlerin

v

Diizenlenmesi

6 | - Itiraz silirecinde tespit edilen aksakliklar veya yanlisliklar
incelenir ve bu hatalarin tekrarinit 6nlemek i¢in gerekli tedbirler
alinir.

Onlem Al

Hazirlayan

Onaylayan

KONTROLLU
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(IV) Lisansiistii Egitim Islemleri
Siire¢ Akis Semasi

No

Faaliyet

PUKO
Dongiisii

Baslangic

v

Program A¢ma ve Ders Planlamasi (1)

l

Basvuru ve Ogrenci Kabulii (2)

l

Kayit Islemleri (3)

l

Program Ac¢cma ve Ders Planlamasi
— Yeni lisansiistii programlarin agilmasi i¢in ilgili anabilim/ana

sanat dali bagkanliginin 6nerisi alinir ve Enstitii Kurulu (EK)
tarafindan degerlendirilir.

Her yariy1l agilacak dersler ve bu dersleri verecek 6gretim
elemanlari, anabilim/ana sanat dali bagkanliginin 6nerisi tizerine
EK tarafindan belirlenir.

Planlama

Basvuru ve Ogrenci Kabulii

Yiiksek Lisans Programlari:

Adaylarin, EK tarafindan uygun goriilen bir lisans diplomasina
sahip olmalar1 gerekir.

Tezli yiiksek lisans programlari i¢in, basvurulan programin puan
tiiriinde en az 55 ALES puani veya YOK tarafindan kabul edilen
esdeger sinav sonuglar1 aranir.

Doktora/Sanatta Yeterlik Programlar::

Adaylarin, EK tarafindan uygun goriilen bir tezli yiiksek lisans
diplomasina sahip olmalar gerekir.

Bagvurulan programin puan tiiriinde en az 55 ALES puani veya
YOK tarafindan kabul edilen esdeger sinav sonuglari aranr,

Planlama

Kayit Islemleri

Kesin kayit hakki kazanan adaylar, akademik takvimde belirtilen
tarihlerde gerekli belgelerle birlikte kayit islemlerini tamamlar.
Kayit yenileme iglemleri, her yariyil baginda 6grenim iicretinin
O0denmesi ve ders kayitlarinin yapilmasiyla gerceklestirilir.

Uygulama

Hazirlayan

Onaylayan

KONTROLLU




A
<@

BASKENT
UNIVERSITESI

OLCME VE DEGERLENDIRME SURECI Yaym Tarihi
AKIS SUREC KARTI

Dokiiman No

BU.SRC.15

29.11.2024

Revizyon Tarihi

00.00.0000

Revizyon No

0

Sayfa

11/19

Danisman Atamast (4)

4

Damisman Atamasi

— Tezli ytiksek lisans programlarinda, her 6grenci i¢in en geg
birinci yartyilin sonuna kadar bir tez danigmani atanir.

— Doktora programlarinda ise, danigman atamasi en geg ikinci
yariyilin sonuna kadar yapilir.

Uygulama

Ders ve Seminerlerin Yiirtitiilmesi (5)

4

Tez Caligmasi ve Savunma (6)

Ders ve Seminerlerin Yiiriitiilmesi

— Opgrenciler, programlarina uygun olarak belirlenen dersleri ve
seminerleri alir.

- Bilimsel aragtirma teknikleri ile aragtirma ve yayin etigi
konularini i¢eren en az bir dersin alinmasi zorunludur.

Uygulama

Mezuniyet ve Diploma (7)

Tez Calismasi ve Savunma

— Tezli programlarda, 6grenciler tez g¢aligmalarini danismanlari
rehberliginde yiiriitiir.

— Tez ¢alismasinin tamamlanmasinin ardindan, tez savunma sinavi
diizenlenir ve basarili olan 6grenciler mezuniyet i¢in gerekli diger
kosullar1 da sagladiklarinda mezuniyet hakki kazanir.

Uygulama

l

Mezuniyet ve Diploma

— Tium derslerini, seminerlerini ve tez c¢alismalarin1 basartyla
tamamlayan ogrenciler, ilgili Enstitii Yonetim Kurulu (EYK)
karariyla mezun edilir.

- Diploma iizerinde Ogrencinin  kayith  oldugu enstitii
anabilim/anasanat dalindaki programm YOK tarafindan
onaylanmig adi1 bulunur.

Uygulama

Hazirlayan

Onaylayan

KONTROLLU
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Siirecin lyilestirilmesi ve Kontrolii (7)

alinmasi.

Siirecin Iyilestirilmesi ve Kontrolii
— Ogrencilerin tez siireclerini planlanan zaman ¢izelgesine uygun
8 sekilde ilerletmelerini saglamak ve karsilasilan zorluklara
zamaninda miidahale etmek i¢in ¢esitli kontrollerin ve 6nlemlerin

Kontrol /
Onlem Al

Hazirlayan

Onaylayan

KONTROLLU
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(V) Yabanca Dil Seviye Tespit ve Muafiyet Sinavlari No Faalivet PUKO
Siire¢ Akis Semasi y Dongiisii
Sinav Takviminin Belirlenmesi ve Duyurulmasi
Baslangig - Her akademik yilin basinda, muafiyet sinavlarinin tarihleri ve
1 basvuru siirecleri belirlenir. Planlama
¢ - Bu bilgiler, Yabanci Diller Yiiksekokulu (YADYOK) web
" S P -
Sinav Takviminin Belirlenmesi ve Duyurulmasi (1) Zagzeiséiéiggh‘;féiaigln diger iletisim kanallar: aracihigiyla
Basvuru Siireci
- Ogrenciler, muafiyet sinavina katilmak i¢in Baskent
o 2 Universitesi Ogrenci Bilgilendirme Sistemi (BUOBS) Planlama
Bagvuru Stireci (2) lizerinden bagvurularm yaparlar.
- Basvurular, siav tarihinden bir giin 6nce YADYOK web
sayfasinda duyurulan saate kadar kabul edilir.
S Hazrl Uveul 3 Smavin Hazirlanmasi ve Uygulanmasi
mavin Hazirlanmast ve Uygulanmast (3) - Muafiyet sinavlar, ilgili boliim Ingilizce derslerinin icerik ve
3 seviyelerine uygun olarak hazirlanir. Uygulama
- Sinavlar, belirlenen tarihlerde ve uygun sinav merkezlerinde
' gerceklestirilir.
Muafiyet Islemlerinin Gergeklestirilmesi (4) Muafiyet islemlerinin Gergeklestirilmesi
¢ — Muafiyet sinavindan basarili olan 6grencilerin ilgili dersleri,
4 transkriptlerine islenir ve varsa ders kayitlar diisiiriliir. Uygulama
— Muafiyet sinavinda elde edilen harf notu, 6grencinin yariyil ve
genel not ortalamasi hesabina katilir.

Hazirlayan Onaylayan

KONTROLLU
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Smav Sonuglariin Degerlendirilmesi ve ilani (5)

Smav Sonug¢larinin Degerlendirilmesi ve Ilani
- Sinav sonuglari, Baskent Universitesi On Lisans ve Lisans

v

Itiraz ve Maddi Hata Diizeltme Siireci (6)

\ 4

Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’nin 19. maddesine gore
degerlendirilir.

- Basar1 puanlariin harf notu karsiliklari, not degerlendirme
cetveline gore belirlenir ve BUOBS iizerinden ilan edilir.

Uygulama

Itiraz ve Maddi Hata Diizeltme Siireci
- Ogrenciler, smmav sonuclarina iliskin maddi hata itirazlarin
6 belirlenen siireler icinde yapabilirler.

Sinav Siirecinin Gézden Gegirilmesi ve lyilestirilmesi (7)

- Akademik birimler, bu itirazlar1 degerlendirerek gerekli
diizeltmeleri gergeklestirir.

Uygulama

v

Sinav Siirecinin Gézden Gegirilmesi ve Tyilestirilmesi

- Her smav doneminin ardindan, sinav siireci ve uygulamalari

7 gbzden gegirilir.

- Gelen geri bildirimler dogrultusunda, sinavlarin kalitesini ve
uygulanabilirligini artirmak i¢in gerekli iyilestirmeler yapilir.

Kontrol /
Onlem Al

Hazirlayan

Onaylayan

KONTROLLU
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(V1) Muafiyet ve Intibak islemleri
Siire¢ Akis Semasi

No

Faaliyet

PUKO
Dongiisii

Baslangic

v

Basvuru Siireci (1)

l

Basvurularin Degerlendirilmesi (2)

l

Muafiyet ve Intibak Kararlarmim Alinmasi (3)

l

Basvuru Siireci

- Basvuru Zamam: Ogrenciler, kesin kayit yaptirdiklar ilk
yariyildan itibaren, akademik takvimde belirtilen derslerin
basladig1 giine kadar muafiyet talebinde bulunmalidir.

- Basvuru Sekli: Bagvurular, sahsen veya noter onayl
vekaletnameye sahip kisiler araciligiyla, dilekce ile
yapilmalidir.

- Gerekli Belgeler: Basvuru dilekgesine, daha 6nce 6grenim
goriilen yiiksekogretim kurumu tarafindan onaylanmis ders
igerikleri ve not dokiim belgesi eklenmelidir.

Planlama

Basvurularin Degerlendirilmesi

- Muafiyet ve Intibak Komisyonu: Ilgili program/béliim
baskanlig1 tarafindan olusturulan ii¢c Ogretim {iyesi veya
Ogretim  gorevlisinden olusan komisyon, basvurulari
degerlendirir.

- Ders Esdegerligi: Daha oOnce alinan derslerin igerikleri,
kredileri ve basari notlari, mevcut programdaki derslerle
karsilastirilir.

Planlama

Muafiyet ve intibak Kararlarimi Alinmasi

- Qlgili  Yoénetim  Kurulu  Onayr:  Komisyonun
degerlendirmeleri, ilgili fakiilte/yliksekokul/meslek
yiiksekokulu yonetim kuruluna sunulur ve nihai karar burada
alinir.

— Ogrenciye Bildirim: Alman kararlar, 6grenciye resmi olarak
bildirilir ve 6grenci bilgi sistemine iglenir.

Uygulama

Hazirlayan

Onaylayan

KONTROLLU
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Ders Kayitlarinin Giincellenmesi (4)

v

Itiraz ve Diizeltme Siireci (5)

v

Siirecin Izlenmesi ve lyilestirilmesi (6)

v

Ders Kayitlarinin Giincellenmesi
— Muaf Tutulan Dersler: Muafiyet verilen dersler, 6grencinin
transkriptine islenir ve bu derslerin kredileri genel not
4 NS
ortalamasina dahil edilir.
- Alnmasi Gereken Dersler: Muafiyet verilmeyen dersler i¢in
Ogrenci, ders kayit doneminde bu dersleri programina ekler.

Uygulama

Itiraz ve Diizeltme Siireci

— lQtiraz Hakki: Ogrenciler, muafiyet ve intibak kararlarina
5 belirlenen siireler iginde itiraz edebilirler.

- Degerlendirme: itirazlar, ilgili komisyon ve ydnetim kurulu

tarafindan yeniden incelenir ve gerekirse diizeltmeler yapilir.

Kontrol

Siirecin Izlenmesi ve Tyilestirilmesi

- Geri Bildirim Toplama: Ogrencilerden ve akademik

6 birimlerden gelen geri bildirimler diizenli olarak toplanur.

— Siirekli Iyilestirme: Elde edilen veriler 151g1nda, muafiyet ve
intibak siiregleri periyodik olarak gézden gecirilir ve gerekli
tyilestirmeler yapilir.

Onlem Al

Hazirlayan

Onaylayan

KONTROLLU
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Girdiler Ciktilar

. Ogrenci Bilgileri: Ogrencilerin kimlik bilgileri, akademik ge¢misi ve
performans verileri (notlar, katilim, vb.)

. Egitim Programi ve Miifredat Bilgileri: Olcme ve degerlendirme
stireglerinin, egitim programi ve miifredatla uyumlu olmasini
saglamak i¢in gerekli ders icerikleri ve 6grenme hedefleri.

. Olcme Araglari: Sinavlar, yazili ve sozlii degerlendirmeler, proje ve
odevler, performans degerlendirmeleri gibi kullanilacak 6lgme
araclari.

. Ogretim Elemanlarinin Degerlendirme Kriterleri: Ogretim
elemanlarinin belirledigi, degerlendirme siirecinde kullanilacak
kriterler ve standartlar (basar1 seviyeleri, notlandirma semalar1 vb.).

. Ogrenci Katiim ve Geri Bildirim: Ogrencilerin ders igi katilim
diizeyleri ve daha onceki degerlendirme siireclerinde saglanan geri
bildirimler.

. Degerlendirme ve Analiz Yontemleri: Olgme verilerinin analizinde
kullanilacak yontemler, istatistiksel araclar ve yazilim sistemleri.

. Akademik Takvim ve Siireler: Olgme ve degerlendirme islemleri
icin belirlenen takvim ve siireler, zaman ¢izelgesi.

. Yasal ve Yonetimsel Diizenlemeler: Egitim ve degerlendirme
stireclerini yoneten yasal ve yonetimsel kurallar, {iniversite politikalari
ve prosediirler.

. Onceki Degerlendirme Sonuclari: Gegmis yillara ait 6grenci basari
oranlar1 ve yapilan degerlendirme sonuglari, iyilestirme alanlarini
belirlemek i¢in kullanilir.

. Ogrenci Basar1 Degerlendirmeleri: Ogrencilerin sinav, ddev,

proje ve diger degerlendirme araglarina gore elde ettikleri puanlar
ve basar1 diizeyleri.

. Notlar ve Derecelendirmeler: Ogrencilerin genel basarilarmni

yansitan notlar ve akademik derecelendirmeler (harf notlari,
yiizdelik dilimler vb.).

. Geribildirim Raporlari: Ogrencilere saglanan yazili ve sdzlii

geri bildirimler, 6grenci performansinin gelistirilmesi i¢in
Oneriler.

. Iyilestirme Onerileri: Egitim siirecinin iyilestirilmesi icin elde

edilen degerlendirme sonuglarina dayali olarak 6nerilen
degisiklikler ve gelistirme alanlari.

. Program Degerlendirme Sonuglari: Egitim programinin

etkinligi hakkinda yapilan analizler ve degerlendirmeler,
programin giiglii yonleri ve iyilestirilmesi gereken alanlar.

. Sistemin Etkinlik Raporlari: Olgme ve degerlendirme sisteminin

verimliligi ve dogrulugu hakkinda yapilan degerlendirmeler.

. Mevcut Egitim Politikalarina Yonelik Yorumlar: Egitim

politikalarinin, degerlendirme siireclerinin etkinligi ile ilgili
yapilan analizler ve bu siire¢lerin yonetimsel dnerilerle uyumlu
olup olmadigina dair degerlendirmeler.

Hazirlayan

Onaylayan

KONTROLLU
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RISKLER

Veri Dogrulugu ve Giivenilirligi: Ogrenci basarilarinin dogru bir sekilde dl¢iilmemesi veya degerlendirme verilerinin yanlis girilmesi,
yaniltici sonuglara yol agabilir.

Degerlendirme Araclarimin Yetersizligi: Olgme araclarinin (testler, sinavlar, projeler vb.) dgrenci performansini yeterince dogru
yansitmamasi, degerlendirme siirecinin giivenilirligini zayiflatabilir.

Zaman Kisitlamalari: Olgme ve degerlendirme siireclerinin zamaninda tamamlanmamasi veya siirecin ¢ok kisa bir zaman diliminde
yapilmasi, verimli sonuglar elde edilmesini engelleyebilir.

Ogrenci Geribildiriminin Yetersizligi: Ogrencilere verilen geribildirimlerin yetersiz, belirsiz veya geg verilmesi, dgrencilerin kendi
geligimlerini anlamalarini zorlastirabilir.

Tek Tarafli Degerlendirme Yontemleri: Sadece yazili sinavlarla yapilan degerlendirme, 6grencilerin tiim yeteneklerini 6l¢gmede eksik
kalabilir. Alternatif degerlendirme yontemlerinin yetersiz olmasi riski vardir.

Egitimcilerin Yetersiz Egitim ve Bilgisi: Olcme ve degerlendirme siirecini ydneten dgretmenlerin veya akademik personelin yetersiz
egitim almis olmasi, siirecin etkinligini ve dogrulugunu olumsuz etkileyebilir.

Teknolojik Sorunlar: Dijital degerlendirme platformlari veya yazilimlarindaki teknik aksakliklar, verilerin kaybolmasina veya
degerlendirmelerin yanlis yapilmasina sebep olabilir.

Hazirlayan Onaylayan

KONTROLLU
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FIRSATLAR

Teknolojik Inovasyonlar: Dijital araclar ve yapay zeka kullanimi, lgme ve degerlendirme siireclerini daha hizli, dogru ve
kisisellestirilmis hale getirme firsat1 sunar. Online sinavlar, otomatik geri bildirim sistemleri ve veri analiz yazilimlar1 ile verimli bir
degerlendirme yapilabilir.

Ogrenci Geri Bildirimi ve Iyilestirme: Ogrencilere yapilan geri bildirimler, §grenme siireclerini iyilestirmek igin firsatlar sunar.
Ogrencilerin gelisimlerini takip etmek ve 6gretim yontemlerini buna gore uyarlamak, egitim kalitesini artirabilir.

Cesitli Degerlendirme Yontemleri: Farkli 6l¢me araglari (proje, performans degerlendirmesi, portfdy, sozlii sinav vb.) kullanarak,
ogrencilerin gesitli yetenekleri daha kapsamli bir sekilde degerlendirilebilir ve 6grencilerin gesitli 6grenme stillerine hitap edilebilir.

Veri Analitigi ve Izleme: Degerlendirme siireglerinden elde edilen veriler, 6grencilerin giiglii ve zayif yonlerini daha iyi analiz etme ve
buna goére 6gretim stratejilerini gelistirme firsati sunar. Ayrica, egitimdeki genel gelisimi izlemek ve planli iyilestirmeler yapmak miimkiin
hale gelir.

Ogrenci Katilimi ve Motivasyonu: Degerlendirme siirecine dgrencilerin katilimini artirmak, dgrencilerin daha motive olmasini
saglayabilir. Cesitli degerlendirme yontemleri, 6grencilerin siirecte aktif olmalarini tesvik edebilir.

Siirekli Tyilestirme Kiiltiirii: Olgme ve degerlendirme siireci, siirekli iyilestirme anlayisiyla gelistirilerek daha etkili hale getirilebilir. Bu
stire¢, Ogretim materyallerinin ve egitim ydntemlerinin daha verimli olmasini saglar.

Akademik Basariy1 Artirma: Dogru ve etkin 6l¢me araglart kullanilarak, 6grencilerin akademik basarilarini daha saglikli bir sekilde
izlemek ve buna gore gerekli 6nlemleri almak miimkiindiir. Bu, genel egitim kalitesinin artirilmasina olanak tanir.

Uluslararasi Standartlarla Uyum: Kiiresel egitim sistemleriyle uyumlu degerlendirme yontemlerinin benimsenmesi, uluslararasi basariy1
artirma firsati sunar. Ayrica, 68renci degisim programlari ve global is giicii i¢in daha uygun mezunlar yetistirilmesine katki saglar.

Hazirlayan Onaylayan
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