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	Birimi
	Kalite ve Akreditasyon Koordinatörlüğü

	Görev Unvanı
	Kalite Koordinatörlüğü Uzmanı

	Üst Yönetici
	Kalite ve Akreditasyon Koordinatörü

	Vekâlet Durumu
	Kalite Koordinatörü uzmanının bulunmadığı zamanlarda diğer kalite uzmanı vekâlet eder.



	Görevin Tanımı

	Kalite ve akreditasyon süreçlerinin mevzuata ve standartlara uygun yürütülmesine destek sağlayarak, Koordinatör tarafından belirlenen planlara uygun olarak faaliyetleri organize edip gerekli çalışmaları yürütüp sonuçları raporlar ve iyileştirme çalışmalarını takip eder. 



	Yetki ve Sorumluluklar

	1. Kalite Koordinatörlüğü tarafından yürütülen iş ve işlemlerin koordinasyonunu sağlamak, gerekli yönlendirmeleri yapmak,
2. Mevzuatı takip etmek, değişiklikler hakkında Koordinatöre bilgi vererek ilgili iş ve işlemleri yerine getirmek,
3. Verilerin güvenirliliğini sağlayıcı önlemler geliştirmek,
4. Koordinatörlük faaliyetlerinde planlama, uygulama, kontrol etme, izleme ve değerlendirme süreçlerinin etkinliğini artıracak yöntemler geliştirmek ve uygulamak,
5. Birim içi iş ve işlemlerin gerekli prosedürlere uygun olarak yapılmasını sağlamak,
6. Kalite yönetim sürecine ilişkin gözden geçirme sonuçlarını hazırlamak ve koordinatöre sunmak,
7. Yürütülen faaliyetlerin mevzuata uygunluğunu kontrol etmek,
8. İç tetkik sonucunda tespit edilen uygunsuzlukları tetkiki gerçekleştiren ekiple birlikte takip etmek ve iyileştirme faaliyetlerine bire bir destek olmak.
9. Üst yönetim tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmektir.
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