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	Birimi
	Hukuk Müşavirliği 

	Görev Unvanı
	Müşavir

	Üst Yönetici
	Rektör

	Vekâlet Durumu
	Rektör tarafından uygun görülecek avukat



	Görevin Tanımı

	[bookmark: _GoBack]İlgili mevzuat çerçevesinde, Üniversitenin taraf olduğu adli-idari her türlü davaların Rektörlük adına takibinin yapılabilmesi adına Müşavirlik personelinin sevk ve idaresini sağlamak, müşavirlik iş ve işlemlerinin güncel mevzuata uygun yürütülmesini sağlamak, denetlemek ve organize etmek.



	Görev, Yetki ve Sorumluluklar

	1.  Mevzuatla verilmiş yetki ve görevlerin yerine getirilmesinde üniversite birimlerince talep edilmesi halinde hukuki konularda danışmanlık yapmak.
2.  Müşavirliğin çalışmalarını düzenlemek, yönetmek, denetlemek ve yönerge hükümlerinin uygulanmasını sağlamak.
3.  Müşavirlikten görüş istenen konularda görevlendirilen avukat ile gerekli çalışmaları yapmak ve sonuçların ilgili birimlere bildirilmesi için yazılan yazıları imzalamak.
4.  Üniversiteye karşı açılan ya da Üniversitenin açtığı davalarda verilen kararlarla ilgili olarak uygulama birliğini sağlamak adına talep edilmesi halinde birimlere bilgi vermek.
5.  Müşavirliğe havale edilen mevzuat taslaklarına ilişkin çalışmalara katılmak.
6.  Müşavirlik çalışmalarıyla ilgili Rektöre bilgi vermek.
7.  Üniversitemizin taraf olduğu anlaşma ve sözleşmelerin mevzuata uygun yapılmasına yardımcı olmak.
8. Açılan ya da açılacak olan davalara ilişkin ilgili birimlerden bilgi, belge, görüş talep edilmesi akabinde personel tarafından yazılan yazıları imzalamak.
9. Mevzuatın öngördüğü diğer yetkileri kullanmak ve görevleri yerine getirmek.
10. Amirleri tarafından görevlendirildiği komisyon ve kurullarla ilgili iş ve işlemleri                 yürütmek.
11. Amirlerinin verdiği Hukuk Müşavirliği ile ilgili diğer iş ve işlemleri yerine getirmektir.




	HAZIRLAYAN
Kalite ve Akreditasyon Koordinatörlüğü



	ONAYLAYAN
Başkent Üniversitesi Rektör Yardımcısı
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